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i. Bevezet6 a K6zds Agrarpolitika Stratégiai Terv Kedvezményezettek
Tajékoztatasi Kotelezettségei Utmutatéhoz

Az alapvetd tajékoztatasi kotelezettségeket illetéen az Eurdpai Unié szigoru kételezettségeket
allapit meg a tamogatasok cimzettjei szamara.

A kommunikacios tevékenység célja az Eurépai Unid tarsfinanszirozasaval megvalositott
projektek ismertségének és elfogadottsdganak novelése, a forrasok atlathato
felhasznalasanak bemutatasa és a fejlesztésekkel elért eredmények megismertetése a széles
kdzveéleménnyel. A tamogatott projektek eredményeinek bemutatdsan keresztil
kézzelfoghatova valnak az eurépai kozosség eldnyei, az egyes fejlesztésekrél pedig
kdzvetlenil is informalddhatnak az érintett orszagok polgérai.

Felhiviuk a Kedvezményezettek figyelmét, hogy a Kozds Agrarpolitika Stratégiai Tervbél
(tovabbiakban: KAP ST) tamogatott muveletek (projektek) — mind Eurépai Mezégazdasagi és
Vidékfejlesztési Alap (EMVA), mind pedig az Eurépai Mezdégazdasagi és Garancia Alap
(EMGA) forrasok - vonatkozésaban a tdjékoztatdsra és nyilvanossagra vonatkozé
kotelezettségeket — a kommunikacios kételezettségre vonatkozé uniés és hazai jogszabalyok
mellett és azokkal 6sszhangban — a ,Kedvezményezettek Tajékoztatasi Kotelezettségei a
KAP ST-ben” ( tovabbiakban : KAP ST KTK) cim( dokumentum tartalmazza.

2. Kommunikacios kotelezettséget meghatarozé jogszabalyok

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/2115 rendelete a kdzos agrarpolitika
keretében a tagallamok altal elkészitendd stratégiai tervhez (KAP stratégiai terv)
nyQjtott, az Eurdpai Mezdgazdasagi Garanciaalap (EMGA) és az Eurdpai
Mezégazdasagi Vidékfejlesztési Alap (EMVA) altal finanszirozott tamogatasra
vonatkozé szabalyok megallapitasarél, valamint az 1305/2013/EU és az
1307/2013/EU rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (tovabbiakban SPR),

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1060 rendelete az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alapra, az Eurépai Szocialis Alap Pluszra, a Kohéziés Alapra, az Igazsagos
Atmenet Alapra és az Eurdpai Tengeriigyi, Halaszati és Akvakultira-alapra vonatkoz6
k6z6s rendelkezések, valamint az eldébbiekre és a Menekultugyi, Migraciés és
Integracios Alapra, a Belsd Biztonsagi Alapra és a hatarigazgatas és a vizumpolitika
peénzigyi tamogatasara szolgalé eszkdozre vonatkozé pénziigyi szabalyok
megallapitasarol (tovabbiakban: CPR) — az SPR rendelet (5) bekezdése alapjan

- A Bizottsag (EU) 2022/129 végrehajtasi rendelete az (EU) 2021/2115 eurépai
parlamenti és tanacsi rendelet szerinti, az olajos magvakhoz, a gyapothoz és a
borkészités melléktermékeihez kapcsolodéd beavatkozastipusokra, valamint az uniés
tamogatassal és a KAP stratégiai tervekkel kapcsolatos informaciés,
tajékoztatasi és lathatosagi kovetelményekre vonatkozé szabalyok
megallapitasarol, és az

- 54/2023. (IX. 13.) AM rendelet a K6zés Agrarpolitikabdl és a nemzeti kéltségvetésbol
biztositott agrartamogatasok felhasznalasanak rendjérdl (tovabbiakban: Vhr);
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A Kozbs Agrarpolitika Nemzeti Iranyité Hatosaga a kommunikacios kotelezettségek valtozasa

esetén kézleményben tajékoztatia a Kedvezményezetteket a KAP ST honlapjan (kap.gov.hu
oldalon).

A kotelezettség a 2023. januar 1. utan kétott tamogatasi okiratokra vonatkozik.

Jelen Utmutaté a Kedvezményezettek szamara a minimalisan elvart, illetve kotelezé
kommunikaciés tevékenységet, valamint az ezen tul vallalt kommunikaciéra vonatkozo
eléirasokat, eszk6zoket tartalmazza.

A kommunikacios tevékenység finanszirozasa az Eurépai Mezégazdasagi Vidékfejlesztesi
Alapjabol (EMVA), az Eurdpai Mezégazdasagi Garancia Alapbél (EMGA), a Magyar Allam
tarsfinanszirozasaval (a tovabbiakban: KAP-forrasok) torténhet. A kommunikaciés kdltségek
elszamolhat6sagat a palyazati felhivas, jelen KAP ST KTK és a Vhr. 4. szami melléklete
egyUttesen szabdlyozza.

A tamogatott projektek megvaldsitasa és fenntartdsa soran alkalmazott kommunikaciés
eszkozokon (termékek, dokumentumok, megjelenések) megjelenitett arculati elvarasokat,
valamint az arculati elemek felhaszndlasanak tovabbi részletes technikai szabalyait (pl. a
kételezGen megjelenitendd kedvezményezetti infoblokk, logdk, logéaranyositas, bet(itipus,
izolacios tavolsagok, szinek stb.) a KAP Arculati Kézikonyv tartalmazza.

3. Tajékoztatasi és kozzétételi tevékenységek

Tajékoztatasi és kozzétételi tevékenységnek mindsul a tdmogatott muveletre (projektre)
vonatkozo, annak megvaldsitasa és/vagy eredményeinek népszerlisitése érdekében, a
megvalositds megkezdésétdl a fenntartasi idészak végéig végzett minden kommunikacios
cselekedet, kaléndsen:

- minden nyomtatott és elektronikus kiadvany (pl. ismeretterjeszté flizetek, promécios
anyagok, brosarak, hirlevelek, infografika, sajtocikk, sajtokézlemény, megallitdé tabla,
felirétabla, mappa, jelenléti iv, regisztracidés lapok, eseménymeghivo, prezentacio,
szemléletformalé tevékenységek eszkdzei, eléadasanyagok, tananyagok, stb.) készitése,
ferjesztése;

- nyilvdnos szereplések (pl. sajtotajékoztatd és a sajtotajékoztatd atirata, hattéranyaga,
nyilvanos rendezvény, televiziés-, radids-interjl, -reklam, -szereplés, termékbemutato,
nyilt nap, Unnepélyes nyité-, zaré-rendezvény, alapkdletétel, egyes beruhazasi fazisok
soran tett projektlatogatas, atadas, képzés);

- tamogatott miivelet soran beszerzett eszkoz, gép — tobbek kdzétt kényv, laptop;

- internet, honlap (kedvezményezett altal Uzemeltetett honlap, a tamogatott m(iveletet,
annak eredményeit bemutatd honlap);

- kozosségi média feliiletein a projekthez kapcsolodd poszt, tajékoztaté, kommunikacids
céllal készitett fotddokumentacio, TV interju, TV szereplés;

- jarmireklam
- ajandéktargyak gyartasa (pl. pendrive, toll, bégre, notesz, hiitémagnes, kit(izd, nyakpant,
baseballsapka, esernyd, stb.)
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4. Kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségei a 2023-2027-es id6szakra

4.1. Kételez6en alkalmazandé tajékoztatasi elemek:

A tamogatott mivelethez (projekthez) kapcsoldédd tajékoztatasi és kommunikaciés
tevékenység soran a Kedvezményezett — a KAP Arculati kézikényvben meghatarozott
moédon — minden esetben és minden feliileten, minden tajékoztatasi és kommunikaciés
anyagon kételes feltiintetni:

a) a KAP Arculati kézikényvben meghatarozott, a tAmogatéi informaciokat tartalmazo
emblémat (tovabbiakban: Informaciés sav), mely tartalmazza
- a hazai tarsfinanszirozasra tekintettel Magyarorszag cimerét, ,Magyarorszag
Kormanya” felirattal,
- az Eur6pai Unié emblémajat, ,Az Eurépai Unié tarsfinanszirozasaval” felirattal —
az embléma alatt
az aldbbiak szerint:

) Az Eurépal Unid
KORMANYA tArsfinanszirozéséval

b) Minden, a tamogatott m(ivelettel (projekttel) kapcsolatos kommunikacidban — online
(kbzbsségi médiat is ide értve), nyomtatott, szébeli kommunikacié soran is — koteles
kiemelni, hogy ,,a projekt Magyarorszag Kormanya és az Europai Unié
tarsfinanszirozasaval valésult meg”.

c) nyomdai uton eldallitott tablakon, dokumentumokon a KAP logét, a KAP Arculati
kézikonyvben meghatarozott szin-, és méretaranyok betartasaval

KAP
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4.2. Technikai kévetelmények a tajékoztatasi és kézzétételi tevékenység soran:

- Nyomtatott és elektronikus kiadvanyok esetén fel kell tiintetni a 4.1. pontban régzitett
Informacids sévot és a KAP logét a KAP Arculati Kézikdnyv szerint.

- Honlappal rendelkezé Kedvezményezett tajékoztatasi és kommunikacios
kotelezettsége': Amennyiben a Kedvezményezett rendelkezik olyan honlappal,
amelyet professzionélis (lizleti, kereskedelmi, szakmai tevékenysége bemutatasara)
célra hasznal, kételes a projekthez kapcsoldddan legalabb az alabbi tartalmi elemeket
a honlapjan megjeleniteni:

a) A Kedvezményezett neve.
b) A palyazati felhivas neve, kddszama.
¢) A projekt cime, azonosité szama.

d) A szerzddétt tamogatas 6sszege (miutan megvaldsult a mivelet, a ténylegesen
igénybe vett és elszamolt tAmogatasi 6sszegre modositva).

e) A tamogatas mértéke (%-ban).

f) A projekt tartalmanak révid bemutatdasa: Ennek soran térjen ki kiildnosen a
projekt céljara és arra, hogy az adott projekt hogyan jarul hozza a palyazati
felhivisban meghirdetett célok megvalésitasahoz. Mutassa be az elért
eredményeket, illetve emelje ki az Uniétol kapott pénziigyi tamogatast.

A projektbemutatas kételezd, minimalis terjedelme: ha tamogatdéi okiratban foglalt
tamogatas 6sszege 40 millié forintot nem éri el: legalabb 500 karakter, e folotti
tamogatasi 6sszeg esetén 750 karakter.

g) A projekt tervezett befejezési datuma (miutédn megvalédsult, a tényleges befejezés
datumara moédositva).

h) A Kedvezményezettnek a 4.1. pontban rogzitett arculati elemeket szilkséges
megjelenitenie a projekthez kapcsoléddéan a honlapjan, melyek a kap.gov.hu
weboldal ,KAP Arculati Kézikényv” menlipontbdl a megjelslt linken téltheték le:
https://kap.gov.hu/sites/default/files/2025-01/KAP_arculati kezikonyv.pdf

- Amennyiben a Kedvezményezett tovabbi logbkat hasznal, az EU-logénak legalabb
akkora méretiinek kell lennie (magassagban vagy szélességben), mint az EU-logdn
kivil hasznalt barmely legnagyobb méreti logo.

- Az internetes oldal feliiletén az Arculati Kézikbnyvben meghatarozott maédon
szikséges bemutatni azarculati elemeket.

- Az elektronikus daton (internetes oldalakon, a potencidlis Kedvezményezettek
adatbazisaiban) vagy audiovizualis anyagok felhasznalasaval rendelkezésre bocsatott
informacidkra hasonléképpen érvényesek az elsé bekezdésben foglaltak.

! Mi a teendd, ha nem rendelkezem honlappal? Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal,
Ugy nem vonatkozik r4 ez a technikai kotelezettség. Az eurGpai uniés tamogatas miatt nem kell honlapot
készittetni. Ebben az esetben a Kedvezményezett az 4altalanos tajékoztatasi kotelezettség
kdvetelményeinek kell, hogy megfeleljen (lasd 2. pont). Amennyiben a Kedvezményezett mar rendelkezik a
tevékenységét ismertetd barmilyen professziondlis honlappal, akkor ezen kommunikacios kételezettség teljesitése
kotelezé szamara.

MAGYARORSZAG Az Eurdpai Unié
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- Kozosségi média megjelenések esetén: a tAmogatas mértékével aranyos rovid leirds
kézlése a muiveletrél, megemlitve annak céljait és az elért eredményeket, és kiemelve
az Uni6tol kapott pénzligyi tAmogatast a 4.1. pontban rogzitett arculati elemekkel.

- Nyilvanos szereplések esetén j6l lathatd helyen kell, hogy szerepeljen a 4.1. pontban
rogzitett Informacids sav és KAP logé, a kévetkezdk szerint:
prezentaciok hasznalata esetén ppt oldalak mindegyikén, melyen az Informacios sav
és KAP logo az oldal minimum 10%-an lathato;
interju, beszélgetés esetén minimum 70 cm x 200 cm roll-up vagy plakat kihelyezése
elétt, melyen az Informaciés sav és KAP log6 a roll-up /plakat iv minimum 20%-an
lathat6. Amennyiben az interjurél ugy készil foté, hogy a roll-upon szereplé logék nem
latszanak, gy a fotéra utdlag sziikséges ratenni azokat a 4.1 pontnak megfeleléen.

- Ajandéktargyak esetén a 4.1 pontban régzitett Informécids sav és KAP logd
megjelenitése jél lathatéan.

5. A tamogatott miivelet (projekt) kételezé tajékoztatasi és kozzétételi
tevékenységei

5.1. A Kedvezményezett koteles gondoskodni a nyilvanossag szamara jol lathato, 3000 mm x
1500 mm méretli tartos tabla kihelyezésérdl a 4.1. pontban rogzitett Informacios sav és KAP
logé feltlintetésével, azoknak az infrastruktira, vagy épitési mUveletek finanszirozasara
iranyulé miiveletek esetében, amelyeknél a kozkiadasok teljes 6sszege meghaladja az 500
000 EUR-t. A tabla kihelyezése a mUiveletek fizikai végrehajtasanak megkezdésekor, vagy a
beszerzett berendezések (izembe helyezésekor sziikséges.

5.2. Azoknak az — 5.1. bekezdés hatalya ald nem tartozé — targyi eszkdzokre iranyuld
beruhazasokbdl &all6 miveleteknek az esetében, amelyeknél a kozpénzbdl nyujtott
tamogatasok telies 6sszege meghaladja az 50 000 EUR-t, legaldbb A3-as méret(i, merev
(tartés) anyagbol késziilt (szakadasmentes) tajékoztaté tabla vagy azzal egyenértéki
elektronikus kijelz6 elhelyezése sziikséges, amely tajékoztatast nytijt a projektrdl, kiemelve az
Uniétél kapott pénziigyi tamogatast, és a 4.1. pontban régzitett adatoknak megfeleléen.

A fenti értékhatarnak térténé megfelelés megallapitasahoz a tamogatoi okirat hatalyba
lépése évének januar 1-én érvényes EKB forint-euré kdzéparfolyama az iranyadé2.

A tdblakihelyezés médjai az egyes mliveletek esetében:

1. épités, infrastrukturafejlesztés esetén, a beruhazas helyszinén, jol lathaté helyen

2. gépbeszerzés esetén, a beruhazas megvalésitasi helyén, jol lathaté helyen

3. képzés, tanacsadds esetén a kedvezményezett altal megvaldsitott képzési
tajékoztatasi helyszinen, minden alkalommal

4. egyittmikédésben megvalésulo projektek esetén minden partner
székhelyén/telephelyén

5. a megvalésitasi helyszin sajatossagaira tekintettel, olyan beruhazas esetén, ahol a
megvalésitasi hely nem lehatarolhaté, pl. erdé-, gyep-, vizes éléhelyen megvaldsulé
intézkedések, vagy nem termelé beruhazasok esetén nem kell tablat kihelyezni

ZA témog-ositésa esetén az elsd tAmogatoi okirat hatalybalépésének éve az iranymutato.
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A tablakat a Kedvezményezetteknek jol lathatd helyen kell kihelyeznillk. Amennyiben a

tamogatas tobb megvalésitasi helyszinre is kiterjed, elegendé egy tabla kihelyezése az egyik
megvaldsitasi helyszinen a teljes projektre vonatkozo adatok feltlintetésével.

A tabla elkészitésében segitséget nydjt az an. ,tablagenerator” program, mely a kap.gov.hu
~Segitség a palyazéknak” mentpont ,Tablagenerator” pontjaban, vagy az alabbi kézvetlen
linken elérheté:

kap.gov.hu/tablagenerator/

A TABLAGENERATOR HASZNALATA KOTELEZO! igy elkeriilhets az egyedi tervezés okozta
hibas arculati megvalésitas.

A Tablagenerator hasznalata:

1. 1épés: Projekttabla tipusanak kivalasztasa

A Ko6zos Agrarpolitika esetén az alabbi méretek alkalmazhatok:
. 1. tabla: mérete: 3000 mm x 1500 mm

. 2. tabla: mérete: 297 mm x 420 mm (A3)

2. lépés: Tamogatasi alap kivalasztasa

Kérjuk azon Kedvezményezetteket, akik a 4. fejezet szerinti tamogatasban részesiilnek, hogy
a LEADER-logéval torténé megjelélés funkciéba pipat helyezzenek!

3. Iépés: Adatok megadasa

Az alabbi elemeket kételez6 megjeleniteni a tablan a kotelezé arculati elemek (1.2 pont)
feltiintetése mellett:

. a projekt cime (max. 150 karakter),

. a Kedvezményezett neve (max. 90 karakter),

» tamogatoi okirat szerinti pontos tAmogatasi sszeg (a program kerekiti),

. projekt azonositészama (atlathatésagi szempontok miatt, nem kommunikacios céllal).

A tablan a teljes projekt cimét (és nem csak az adott projekt elem cimét) a megadott
hosszusagban kell feltiintetni. Ha ennél hosszabb a projekt cime, akkor érthetéen, révidebben
szilkséges megjeleniteni. Akkor szilkkséges a célra vonatkozd utalas, ha a cimbél nem
egyértelmd, hogy ténylegesen mi valésul meg a fejlesztés soran.

4. lépés: Nézékép megtekintése: ELLENORIZZE, HOGY HELYESEN ADTA-E MEG AZ
ADATOKAT.

5. Iépés: A tabla elkésziilt.

Az elkészitett nyomdakész dokumentumot a projektgazda az altala kivalasztott nyomdéaban
kivitelezteti.

A tabla anyaga minimum 3 mm vastag miianyag legyen.

MAGYARORSZAG Az Eurépai Unio
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A Kedvezményezett a projekt tényleges, fizikai megkezdésekor kételes kihelyezni a
tajékoztato tablat a projekt helyszinén jol lathaté helyen.

A kihelyezett tablarél késziljon fotd, amely bizonyitia a feladat teljesitését.
Projektdokumentaciéval kapcsolatosan eldirtaknak megfeleléen kell feltélteni, megérizni a
fotot.

Abban az esetben, ha tdAmogatéi okiratmddositas tortént és valtoztak a tablan szereplé adatok,
akkor lehetdség van matrica alkalmazasaval az adatok frissitésére.

Fontos, hogy a tablan mindig a legfrissebb, valésagnak megfelel6 adatok legyenek feltiintetve.
A véltozasok atvezetését egy hdnapon beliil szlikséges elvégezni.

Amennyiben a tabla miemiék jellegli és/vagy olyan épuletre kerul, amelynek killeme azt
megkoveteli, a tabla készilhet rézbél (vagy megfelelé szinl miianyagbdl), gravirozassal
megmunkalva, ahogy azt az éplletre vonatkoz6 szabalyozas el6irja. Ez esetben el lehet
tekinteni a szines kivitelezéstdl.

Fontos megjegyezni, hogy egyes épitési beruhazasok esetén kételezé kihelyezni egy
épitésiigyi tablat®. Ezen kotelezettség aldl nem ad felmentést a fent emlitett tajékoztatd tabla.
A két tabla nem egyesithetd, azok kihelyezésének célja és szabalyai eltéréek®.

6. LEADER - programok altal finanszirozott tevékenységek és intézkedések
esetén torténd tobblet tajékoztatasi kotelezettség

6.1 Altalanos tajékoztatasi és kbzzétételi kotelezettség

Mind a LEADER Helyi Akciocsoport (tovabbiakban: LEADER HACS , mind a helyi palyazati
felhivas kedvezményezettje koteles a 4. pontban foglalt altalanos tajékoztatasi
kotelezettségén tul a LEADER-log6t az altalanos tajékoztatasi kételezettsége soran és a
honlapjan is feltiintetni. A LEADER HACS kételes minden nyilvdnossagnak szant
dokumentum esetén figyelemmel lenni a helyi fejlesztési stratégiaban, kiiléndsen a
kommunikacioés tervben megfogalmazottakra.

6.2 Kotelez6en alkalmazandé tajékoztatasi elemek

A tamogatott mivelethez (projekthez) kapcsolodé tajékoztatasi és kommunikaciés
tevékenység soran a Kedvezményezett — a KAP Arculati kézikonyvben meghatarozott
médon — minden esetben és minden feliileten, minden tajékoztatasi és kommunikacios

anyagon koételes feltiintetni a 4.1 pontban felsorolt tijékozatasi elemeken tul a
LEADER logét

3 Ld. 191/2009 (1X.15.) Korm. rendelet 5§ (6)

4 Mi térténhet, ha nem teszem ki a megfeleld tablat a projekt helyszinen?

Amennyiben a Kedvezményezett nem teljesiti a tablakihelyezési kotelezettséget, Ggy szabalytalanng valhat a
projekt megvaldsitasa, ami pénziigyi korrekciot (tdmogatds visszafizetést) vonhat maga utan. (Akar a
kommunikacios eszkdz aran timutatoé biintetés is bekdvetkezhet.) Kérjik, fokozottan ligyelienek valtozasok esetén
a tablan szerepld adatok frissitésére a valtozast kévetd egy hénapon beliil. Amennyiben a téblakra vonatkozé

kbtelezett-elmﬁ, tisztazas érdekében keressék a projekthez tartozo tamogatot.
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6.3 Tajékoztaté tabla kihelyezési kotelezettség

Azoknak a LEADER-m(iveletekhez, alapvet6 szolgaltatasokhoz, valamint az 5.1 és 5.2. pontok
hatalya ald nem tartozé infrastruktirakhoz kapcsolédé tamogatésok nyljtasabol allé
mlveleteknek az esetében, amelyeknél a kézpénzbdl nyujtott tamogatasok teljes 8sszege
meghaladja a 10 000 EUR-, legalabb egy, minimum A3-as méretli olyan poszternek vagy
azzal egyenérték( elektronikus kijelzének a nyilvanossag szamara jél lathaté helyen térténd
kihelyezése sziikséges, amely tajékoztatast nyujt a mlveletrdl, kiemelve az Uniotél kapott
tamogatast. Tajékoztaté tablat kell kihelyezni a LEADER keretében finanszirozott helyi
akciécsoportok helyiségeiben is.

A kedvezményezett az adott palyazati felhivasban szereplé EUR/HUF atvéltasi arfolyamot
koteles alkalmazni a fenti értékhatarnak térténé megfelelés megallapitasa soran.

6.4 LEADER technikai tajékoztatasi tobbletkotelezettsége

A LEADER-program altal finanszirozott tevékenységek és intézkedések esetében tdbblet
technikai kdvetelmény a LEADER-log6 kételez6 szerepeltetése:

LEADER

Kdzosségvezérelt helyi fejlesziések

7. Jogkovetkezmények a tajékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségek
megszegése esetén:

Amennyiben a Kedvezményezett nem tesz eleget az 5. pontban meghatarozott tajékoztatasi
kotelezettségének, vagy azt nem a 4.1. pontban, illetve nem a KAP Arculati kézikdnyvben
meghatarozottak szerint teszi, ugy a palyazati felhivas jogkévetkezmények c. mellékletében
foglaltak érvényesithetdk vele szemben.
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8. Elérhetéségek

KAP Nemzeti Iranyit6 Hatésag

E-mail: kap.gov.hu/kapcsolat

Honlap: kap.gov.hu

Magyar Allamkincstar

Cim: 1095 Budapest, Soroksari ut 22-24.

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: (1) 475-2114
Levélcim: 1892 Budapest

Email: mv.ugyfelszolgalat@allamkincstar.gov.hu

Honlap: www.mvh.allamkincstar.gov.hu
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