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Fontos tudnivalok
Elektronikus uton csak azok az tigyfelek tudnak adatokat benyujtani:

— akiket a Magyar Allamkincstarnal (tovabbiakban: Kincstar) vezetett Egységes Mezdgazdasagi Ugyfél-
nyilvantartasi Rendszerben nyilvantartasba vettek (rendelkeznek iigyfél-azonositoval)

és

— akik rendelkeznek Ugyfélkapus hozzaféréssel (az iigyfélkapurél tovabbi informaciot
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/ weboldalon talal).

Meghatalmazott altali, elektronikus benyujtas feltétele a meghatarozott képviseleti forma eldzetes
bejelentése, és annak Kincstar altali nyilvantartasba vétele!

A meghatalmazasrol tovabbi informaciét a meghatalmazassal kapcsolatos segédletbél kaphat, ami
elérhetd az alabbi linken.
https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/-/felhasznaloi-segedlet-az-allando-meghatalmazas-es-az-

elsodleges-kepviselet-elektronikus-uton-torteno-letesitesehez-es-visszavonasah-1

Az elektronikus feliilet megbizhaté hasznalatahoz a Mozilla Firefox vagy a Chrome bongészot ajanljuk!
Mas bongészoknél eléfordulhat hibas megjelenités, megnyitas vagy mentés!

Internet adatforgalom becsiilt mértéke:

— els6 indulaskor kb. 850 KB tolt6dik le

— a munka soran kb. 25-30 KB-s csomagok mozognak le és fel

— az ligyfélkapus beadaskor egy kb. 850 KB-s csomag kertil titkositasra és feltoltésre
— HTTPS forgalom (443 port) engedélyezése

A feliilet kitoltését megel6zéen az alabbi adatokra, dokumentumokra lesz sziiksége:

e ameghatalmazé ligyfél-azonositéja
e a meghatalmazott ligyfél-azonositdja

e ¢rvényes meghatalmazas

Az adatok benyujtasanak menete:

1. Meghatalmazas beallitasa (amennyiben relevans) -

2. Elsddleges képviselet beallitasa (amennyiben relevans)
3. Belépés az adat benyujté feliiletre

4. Adatok megadasa

5. Adatok benytjtasa


https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/
https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/-/felhasznaloi-segedlet-az-allando-meghatalmazas-es-az-elsodleges-kepviselet-elektronikus-uton-torteno-letesitesehez-es-visszavonasah-1
https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/-/felhasznaloi-segedlet-az-allando-meghatalmazas-es-az-elsodleges-kepviselet-elektronikus-uton-torteno-letesitesehez-es-visszavonasah-1

Belépés a benyujto feliiletre

1. Adatok benyujtasahoz latogasson el a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalara, és kattintson
az Elektronikus iigyintézés gombra

Karbantartas

Tisztelt Ugyfeliink!

Eziton tajékoztatjuk, hogy a portal és az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodo szolgaltatasok 2021.01.20.(szerda) 18:00 és 2021.01.21
(csutortok) 02:00 ora kozott karbantartas miatt nem lesznek elerhetoek

A kellemetlensegért szives elnezésuket kerjuk!

Magyar Allamkincstar

Magyar Allamkincstar Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Ugyfélszolgalat

Cim: 1095 Budapest, Soroksari ut 22-24 Ugyfélfogadas:

Telefon: (1) 374-3603, (1 74-3604 9.00 - 12.00 és 13.00 - 16.00
Fax: (1) 475-2114 9.00 - 12.00

Levél cim: 1892 Budapest Miel6tt keresné iigyfélszolgalatunkat
@: fontos tudnivalék itt

2. A megnyilé E-UGYINTEZES oldalon kattintson az Alkalmazas megnyitisa gombra.

) £ Bejelentkezés )
A gomb megnyomasa utan megnyilo feliileten nyissa le a gombot, majd

2 Bejelentkezés

Ugyfélkapun keresztl

valassza a menupontot.

A megjelend oldalon adja meg az ligyfélkapus regisztracional valasztott felhasznalonevét és jelszavat.
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Lépjen be az Ugyfélkapun!
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Ha mar van képviselt beallitva, akkor a megjelend oldalon
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valassza ki, hogy sajat nevében vagy meghatalmazottként kivan-e kérelmet benyujtani. Ha
meghatalmazottként, akkor kivalaszthatja a listabol meghatalmaz6t. Ha most kivan 0j meghatalmazast
rogziteni, akkor a sajat nevében opciot valassza, és a meghatalmazassal kapcsolatos segédlet (linkjét 1d.
fent) alapjan rogzitse a meghatalmazast.

Menapont keresé

1. Valassza ki a meniilistibol az Elektronikus kérelemkezelés / TESZ /TESZ Valtozasbejelentés
Mentipontot.

A megjelend feliileten

A kérelem kivalasztasahoz kattintson az egérrel a megfelelé sorra

Men( Tovabb

jelolje ki az Uj Valtozasbejelentés sort (késébbiekben, ha t3bb sor van, akkor a megfelel6 sort), és
nyomja meg a Tovabb gombot, amire a benyujto feliilet jelenik meg
(A Menii gombbal a fémeniibe 1éphet vissza.)

Ha korabban megkezdett munkat kivan folytatni (hianyzo6 adatokat megadni vagy hibasan megadott
adatokat javitani), akkor

A kérelem kivalasztasahoz kattintson az egérrel a megfelelé sorra

3265654555 Vaéltozasbejelentés Internetes régzités alatt 2021.03.30 12:54:29 Tories

Meni Tovabb

amegfeleld sor kijelolése utan a Tovabb gombbal a benytjto feliiletre jut, ahol a korabban elmentett
adatok lathatok.

A Torlés gomb hatasara a korabban kitoltott adatok elvesznek, egy teljesen tires adatlap nyithato
meg a fent leirt modon.



A benyujto feliilet kezelése

|' A Alapadatok |

TESZ - azonosité TESZ-( TCS - azonosité TCS-

Név ¢ Kereskedelmi és Ugyfél-azonositd 100:
Szolgaltaté Szévetkezet

Nem termeld tagok teljes 0
taglétszamhoz viszonyitott
szamaranya (%)
TESZ-en kivill értékesithetd
termék aranya

Beoldvadas/dsszeolvadas o)
datuma
Jogutddszervezet ligyfél- Jogutdd szervezet neve
azonositéja
‘) Elérhetoség H Leanyva “ Alata zt6 dokumentumok H Nem termeld tagok H Termeld tagok

— = Elérhetoség
[ Uj felvitel +

. = = Mobiltelefonszam
A A a i A e . e
Név & Beosztas ¢ Telefonszam & 3 E-mail < Ervényesség Ervényess
Szlres.. Szirés... Szirés.. i Szlrés kezdete & <

Fe ia kapcsolattarté +36-30-3 +36-42-! sza r

(111) « | <« 1 - 5 v 1tétel

+ Elérhetdség

Ha egy flilre kattintva csak az tires keret jelenik meg + jellel (pl. 7), akkor erre

nyomva nyilik le a kivalasztott feliilet.

[ Elérhetdség ” Leanyvallalat ” Alatamaszto dokumentumok ” Nem termel6 tagok H Termel6 tagok ]

C + Elérhetéség

A meniisav meniipontjai

x Kilépés A Hibak * Kitoltés menete ¢ Ellendrzés 8 Mentés & Beadas & Nyomtatas

Kilépés — visszalépés a fémeniibe

Hibak — a feliileten talalhato Osszes hibalizenet megjelenitését szolgalja, a hiba sulyanak megfelel6
jelzéssel. (A hibalista az Ellendrzés vagy a Mentés meniipont megnyomasakor frissiil). A felirat addig
rozsaszin hatterti, amig valahol van hiba.

Kitoltés menete- Tajékoztatd adatok az drlap kitdltésér6l, mikor, ki és milyen folyamatot
kezdeményezett az tirlapon.

Ellendrzés — Hatasara lefutnak a beépitett ellendrzések.

Mentés — az addig beirt adatok mentésre keriilnek. Javasoljuk gyakori hasznalatat!

Beadas — hibatlan adatmegadas esetén valik aktivva, funkcidja az adatok benytjtasa

Nyomtatas —kit6ltés kozben kinyomtathatja az adatok aktualis allapotat.

Hibas adatmez6 jelzése
Hibas adatnal (a hiba lehet adatmegadas hianya, hibas adat vagy masik megadott adattal ellentmondasos
adat) az adatmez6 mellett kis haromszdg jelenik meg.



ELERHETOSEG ADATOK

Név A
Beosztas = A

Telefonszam

Mobiltelefonszam A
E-mail A
Ervényesség kezdete & A
A 001 Mezé kitodltése kitelezé Ervényesség kezdete

Sulyossaga szerint a hiba lehet:

- Sulyos hiba: az adatok beadasat gatlo hiba - 4

- Figyelmeztetés: nem gatolja az adatok benyujtasat - £ - ilyen hiba célja, hogy a kitoltés ellenérzésre
keriiljon, felmeriilhet a tévesztés, de lehet j6 az adatmegadés — a beadést nem akadalyozza.

Az egérmutatdval a hibajelre allva megjelenik a hiba oka.

A kotelezden kitoltendd adatok hattere rozsaszin, amig nem tortént adatmegadas

Az esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a kitoltés kozben javasoljuk a Mentés gomb gyakori
hasznalatat, mivel az tigyfélkapu altal alkalmazott id6korlat kdvetkeztében a rendszer automatikusan
kiléptetheti a felhasznalot.

Ont a rendszer idétullépés miatt kiléptette. Kérem., jelentkezzen be Ujra!

Az ilyen kiléptetés soran az addig nem mentett adatok elvesznek!

Elemek rogzitése

Ha egy feliileten valamibdl tobb elem rogzithetd, akkor a mar rogzitett elemek tablazatosan jelennek
meg. A tablazatban a sziikséges sort kijelolve nyilnak meg az adott sorhoz tartozé tovabbi adatok, illetve
a kitoltendo cellakat tartalmazo panel

— == Leanyvallalat

[ Uj felvitel :

TESZ és TESZ
Ugyfél-azonosito Rl Cégjegyzékszam tagok osszesitett Ervényesség Ervényess
< ad < tulajdoni aranya kezdete ¢ <
(%) ¢

Cégnév ¢

@ A ProbalKft 12345678-1-12 11-11-11111 2021.03.01.

171 “« «a 1 > o 5 ~ 2teétel
Cégnév Proba2 Kft Adoszam 23456789-2-23
Ugyfél-azonosito Cégjegyzékszam 22-22-222222
TESZ és TESZ tagok A
osszesitett tulajdoni aranya
(%)
Ervényesség kezdete 5051 02 01 @

nd:mvhvmntrt1:mvhvmntrt1_enter01 2021

Uj elemet az Uj felvitel gomb megnyomasakor lenyilo, az adatok megadaséhoz hasznalhato feliileten
lehet rogziteni.



Egyes adattipusoknal (pl. Termeld tagok) kijeldlt sor esetén lehetéség van a korabban megadott adatok
modositasara a Modositas gombbal. A tablazat egyik (alapértelmezetten az elsd) oszlopa az ,,Aktualis”.
Az eredeti (mddositandd) sor a gomb megnyomasakor Az ,,Aktualis” oszlopban felveszi a ,,nem” értéket
(ez egy lejart sor lesz az eredeti adatokkal), és keletkezik egy 1j sor, amit kivalasztva az adatok feliilete
szerkeszthetd, aktiv adatmezdékkel jelenik meg. Itt elvégezhet6 az adatok modositasa, majd mentése. (A
kitolthetd, 1) sor jelenleg nem az eredeti sor utan jelenik meg, hanem 4ltaldban az utolsé sorként jon
1étre, ott kell megkeresni.)

(Ha a munka soran csak az aktiv sorokat szeretné latni, akkor az aktiv sort kell rendezni, igy az aktiv
sorok egy tombbe rendezédnek)

O Uj felvitel +
- z i Kulfoldi tag esetén # e
Aktuilis & Név & UREEESEO pme . Sifemmemn Sl e
< R termelést <
< Q
A 42 igen nem
nem Miklos 101 125 igen igen
s Mikies 10 m
A ON 70 igen nem
Pe —_ 19 igen igen
< >
(10/13) <« | <« B7|8|9)10] 11} 12 > | e 5 v 62tetel
Méodositas
Ugyfél-azonosité  10( 25 A Név Miklos
Belfoldi? igen = Kiilfoldi tag esetén a‘ t'a_g
azonositéja
Sziinetelteti a termelést v | A Maganszemély? igen =
Belépés datuma 5045 05 01 o Kilépés datuma @
Jogutéddal megsziint tag Jogutéddal megsziint tag
jogutédjanak Ugyfél- jogutodja
azonositoja
A tag jogelddjének lgyfél- A tag jogelddje

azonositéja

Megjegyzés

A hibas sort jelzi a fent leirt kis haromszdg. Egy-egy sor tordlheto (kuka jel a sor elején). A sziikséges
sort kijelolve a tablazatos rész alatt, az adatok rogzitésének feliiletén a kijelolt sorhoz addig megadott
adatok lathatok — az adatok megadhatok, modosithatok.

A tablazat aljan beallithat6, hogy hany tétel jelenjen meg (a példan 5). Ha a tablazat sok tételbdl all (a
példan pl. 63), akkor a kezelés miiveletei (ellenérzés, mentés) soran eléfordulhat, hogy a képernyo a
tablazat elejére ugrik. Ez - a gorgetés sziikségessége miatt - lassithatja az adatrogzitési tevékenységet,
ezért ilyenkor érdemes kevesebb megjelenitend6 sort beallitani.



Fi f 100 : nem 2018.05.31.

A

A if 16 10¢ igen igen 2014.10.01.
A P stvan 10 igen 2017.01.09.
A M iszloné 10( igen 2017.01.02.
A G or 10¢ igen igen 2014.10.01.

<

>

Csatolmanyok feltoltése
Csatolmanyok rogzitéséhez elészor az Uj felvitel gombot kell megnyomni.

= Szaktanacsado

Az 50/2017. (X. 10.) FM A szaktanacsadé NAK-

rendelet 2. § (6) bekezdés a) igazolvanyanak szama
pontja szerinti
szaktanacsado neve

— 4 Csatolmanyok

A megnyilo felilleten torténhet adatok megadasa, amelyek az adott elemet azonositjak, amihez a
csatolmanyt rdgziteni kivanjuk (a példan a szaktanacsadd). Tobb elem is rogzithetd.

A kivélasztott sorhoz tartozé csatolmany feltdltéséhez a Csatolmany gomb alatti Uj felvitel gombot kell
megnyomni. (Egy elemhez tobb csatolmany is feltdlthetd)

A megnyilo feliileten kell megadni a feltdltésre keriild csatolmanyhoz tartozoé azonosité adatokat, majd

a Dokumentumfelt6ltés sorban talalhato gombot kell megnyomni a feltdltéshez.




Adatok megadasa — a feliilet paneljei

Alapadatok

\ A Alapadatok ‘

TESZ - azonosité TESZ-I TCS - azonosité TCS-

Név ¢ Kereskedelmi és Ugyfél-azonosité 100
Szolgaltaté Szévetkezet

Nem termeld tagok teljes 0
taglétszamhoz viszonyitott
szamaranya (%)

TESZ-en kiviil értékesitheté
termék aranya

Beoldvadas/6sszeolvadas o)
datuma

Jogutédszervezet iigyfél- Jogutéd szervezet neve
azonositéja

Itt lathatok a TESZ azonosité adatai. (Az Alapadatok fiilon a hibat jelz6 ikon addig latszik, amig
barhol is hiba van).

Az alabbi adatokat lehet megadni:

TESZ-en kiviil értéKesithetd termék aranya
Beolvadas/osszeolvadas datuma
Jogutodszervezet ligyfél-azonositoja

Elérhetoség
A panelen elérhetéségeket lehet rogziteni, egy-egy elérhetéséghez az alabbi adatok megadasaval az
»~Elemek rogzitése” cim alatt leirtaknak megfelel6en:

Név

Beosztas

Telefonszam

Mobiltelefonszam

E-mail

Ervényesség kezdete

Leanyvallalat
A panelen leanyvallalatokat lehet rogziteni, egy-egy leanyvallalathoz az alabbi adatok megadasaval az
»Elemek rogzitése” cim alatt leirtaknak megfelelden:

Cégnév

Adoészam

Ugyfél-azonosité

Cégjegyzékszam

TESZ és TESZ tagok osszesitett tulajdoni aranya (%)
Ervényesség kezdete

Ezen kiviil az egyes leanyvallalatokhoz csatolmanyokat lehet feltdlteni a ,,Csatolmanyok feltoltése”
cim alatt leirtaknak megfelelden
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Alatamaszté dokumentumok

A panelen alabbi kategoriakban lehet elemeket rogziteni, majd ezekhez csatolmanyokat feltdlteni a
»Csatolmanyok felt6ltése” cim alatt leirtaknak megfelel6en:

Létesito okirat
Szaktanacsado
Mindségtanusitas
Kiszervezés
Szakember

Nem termel6 tagok
A panelen nem termeld tagokat lehet rogziteni, egy-egy taghoz az alabbi adatok megadasaval az
»Elemek rogzitése” cim alatt leirtaknak megfelelden:
Név
Ugyfél-azonosito
Telepiilés
Telepiilés (kiilfoldi)
Fétevékenység
Tevékenységi kor
Belfoldi?
Maganszemély?
Szavazati arany (a leadhaté szavazatok %-ban)
Belépés datuma
Kilépés datuma
Megjegyzés

Ezen kiviil a nem termel6 tagokhoz csatolmanyokat lehet feltdlteni a ,,Csatolmanyok feltoltése” cim
alatt leirtaknak megfelelen

Termel6 tagok

A panelen termel6 tagokat lehet rogziteni, egy-egy taghoz az alabbi adatok megadasaval az ,,Elemek
rogzitése” cim alatt leirtaknak megfelel6en:

Ugyfél-azonosité

Név

Belfoldi?

Kiilfoldi tag esetén a tag azonositoja
Sziinetelteti a termelést

Maganszemély?

Belépés datuma

Kilépés datuma

Jogutoddal megsziint tag jogutédjanak Ugyfél-azonositoja
Jogutoddal megsziint tag jogutodja

Jogutod tag jogelédjének Ugyfél-azonositéja
Jogutod tag jogelodje

Megjegyzés

A kijeldlt termel tagokhoz rogziteni lehet: terméket, csatolmanyt és informaciot a sziineteltetésral.
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Termékek

A Termékek fiilre kattintva a kijelolt tag termékei jelennek meg. Lehetdség van uj termék rogzitésére
(Uj felvitel gomb), illetve korabban rogzitett termék modositasara (a moédositandé termék kijellése
utan Médositas gomb) az ,,Elemek rogzitése” cim alatt leirtaknak megfeleléen.

Termékek

= Termékek

Termék tipusa & Jogviszony kezdete ¢ Jogviszony vége ¢

. Sz(irés... u Sziirés... “ Sziirés... .lSzClrés...

Ipari alma 09.16 - 12.15. Gyumélcsiltetvény 2014.10.01.

Cseresznye Gyumoélcsuitetvény 2014.10.01.
Korte frissen Gyumoélcsultetvény 2014.10.01.

Meggy Gyumélcsiltetvény 2014.10.01.
Ipari alma 09.16 - 12.15. Gyumélcsiltetvény 2014.10.01

Teriilet

A kijelolt termékhez lehet teriileteket rogziteni, illetve korabban rogzitett teriiletet modositani az
»Elemek rogzitése” cim alatt leirtaknak megfelelen.

O Uj felvitel

Termék tipusa & Jogviszony kezdete Jogviszony vége &
Sziires. .. Sziirés. .. Sziirés...

Ipari alma 09.16 - 12.15. Gyumolcsultetveny 2016.07.25.

Termék Meggy Termék tipusa Gyimolcsiltetvéeny
Jogviszony kezdete 2016.07.25. Jogviszony vége

[ j felvitel

Telepiilés & Telepiilés Haﬁznalit jellege Terliletnagysag

~ (kiilfsldi) & (ha) &
Sziirés_ (irés. . Sziirés.

Helyrajzi szam &

Szlirés. .
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Csatolmanyok

A kijelolt termel6 taghoz lehet csatolmanyokat feltolteni a ,,Csatolmanyok feltoltése” cim alatt
leirtaknak megfeleléen

Sziineteltetés

Ha a kijelolt termeld tagnal az lett megadva, hogy sziinetelteti a termelést, akkor meg lehet adni a
sziineteltetési informaciokat az ,,Elemek rogzitése” cim alatt leirtaknak megfelelden.

Adatok benyujtasa

Ameddig van benyujtast akadalyozoé hiba, a meniisavban a Hibak meniipont rozsaszin hattérrel lathato:

Az adatok Beadhatok, ha Hibak meniipont sarga (csak figyelmeztetés van)

A Hibak

vagy z6ld (nincs hiba) hattérrel keriil megjelenitésre.

Az adatok benyujtasahoz a Beadas gombra kell kattintani.

Sikeres beadas esetén az alabbi lizenetet kapja:

Vissza a menlre

Sikertelen beadas esetén a Vissza a meniire gombra kell kattintani, majd a korabban leirt médon
ismét megnyitni a benyujté feliiletet.



